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○高崎市議会政務活動費の交付に関する規程 
（趣旨） 

第１条 この規程は、高崎市議会政務活動費の交付に関する条例（平成１３年高崎市条例第３０

号。以下「条例」という。）第１７条の規定に基づき、政務活動費の交付に関し必要な事項を

定めるものとする。 
（政務活動費を充てることができる経費の範囲） 

第２条 条例第３条第２項に規定により政務活動費を充てることができる経費の主な例は別表

のとおりとし、その運用については議長が別に定める。 
（会派共用費） 

第３条 条例第６条第４項に規定する会派の活動の費用（以下「会派共用費」という。）は、会

派代表者の請求により、当該会派に属する議員が負担する。 
（会派結成届等） 

第４条 条例第７条の規定による届出は、次の各号に掲げる届出の区分に応じ当該各号に定める

様式によるものとする。 
（１）条例第７条第１項の規定による会派結成の届出 会派結成届（会派交付用）（様式第 1

号） 
（２）条例第７条第１項又は第３項の規定による経理責任者選任の届出 経理責任者選任届（様

式第２号） 
（３）条例第７条第２項の規定による届出 会派結成届（議員交付用）（様式第３号） 
（４）条例第７条第４項の規定による届出 会派等異動届（様式第４号） 
（５）条例第７条第５項の規定による届出 会派解散届（様式第５号） 
２ 前項第１号及び第３号の会派結成届を議長に届け出た会派は、年度の途中において、政務活

動費の交付の対象を変更する届出を提出することができない。 
（交付申請等） 

第５条 条例第９条の規定による申請は、次の各号に掲げる申請の区分に応じ当該各号に定める

様式によるものとする。 
（１）条例第９条第１項の規定により会派の代表者が行う申請 政務活動費交付申請書（会派用）

（様式第６号） 
（２）条例第９条第１項の規定により議員が行う申請 政務活動費交付申請書（議員用）（様式

第７号） 
（３）条例第９条第２項の規定により会派の代表者が行う申請 政務活動費交付変更申請書（会

派用）（様式第８号） 
（４）条例第９条第２項の規定により議員が行う申請 政務活動費交付変更申請書（議員用）（様

式第９号） 
（交付決定） 

第６条 条例第１０条の規定による政務活動費交付決定の通知は、次の各号に掲げる決定の区分

に応じ当該各号に定める様式によるものとする。 
（１）会派に対する交付の決定 交付決定通知書（会派用）（様式第１０号） 
（２）議員に対する交付の決定 交付決定通知書（議員用）（様式第１１号） 
（３）会派に対する交付の変更の決定 交付変更決定通知書（会派用）（様式第１２号） 
（４）議員に対する交付の変更の決定 交付変更決定通知書（議員用）（様式第１３号） 
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（収支報告書） 
第７条 条例第１３条の規定による収入及び支出の報告書は、次の各号に掲げる報告書の区分に

応じ当該各号に定める様式によるものとする。 
（１）条例第１３条第１項の規定により会派の代表者が議長に提出する報告書 政務活動費収支

報告書（会派用）（様式第１４号） 
（２）条例第１３条第１項の規定により議員が議長に提出する報告書 政務活動費収支報告書

（議員用）（様式第１５号） 
（３）条例第１３条第３項の規定により会派の経理責任者が議長に提出する報告書 会派共用費

収支報告書（議長提出用）（様式第１６号） 
（４）条例第１３条第４項の規定により会派の経理責任者が会派に属する議員に提出する報告書 

会派共用費収支報告書（議員報告用）（様式第１７号） 
（領収書等） 

第８条 条例第１３条第１項から第３項までの規定により収支報告書に添付する領収書等の証

拠書類については、次の各号に定める支払等の区分に応じ当該各号に定めるものとする。 
（１）会派共用費の負担 前条第４号の規定により議員に報告された会派共用費収支報告書（議

員報告用） 
（２）前号に掲げるもの以外の支払 領収書（金融機関が作成した振込みの明細書その他支払い

の明細を証するものを含む。） 
２ 前項第２号に規定する領収書等の証拠書類は、領収書等整理票（様式第１８号）にちょう付

し、又は添付し、提出するものとする。 
（会計帳簿等の整理保管） 

第９条 会派に係る政務活動費の交付を受けた会派若しくは会派共用費を徴収した会派の経理

責任者又は議員に係る政務活動費の交付を受けた議員は、政務活動費の収入及び支出について

会計帳簿を調製するとともに、領収書等の証拠書類の写しを整理し、これらの書類を政務活動

費収支報告書の提出すべき期間の末日の翌日から起算して５年を経過する日まで保管しなけ

ればならない。 
 

附 則 
（施行期日） 

１ この告示は、平成２３年４月１日から施行する。 
（高崎市議会政務調査費の交付に関する規程の廃止） 

２ 高崎市議会政務調査費の交付に関する規程（平成１３年高崎市議会告示第２号）は、廃止す

る。 
 （経過措置） 
３ この規程の規定は、この規程の施行の日以後に交付する政務調査費について適用し、同日前

に交付した政務調査費については、なお従前の例による。 
附 則 

（施行期日） 
１ この規程は、平成２５年３月１日から施行する。 
２ 改正後の高崎市議会政務活動費の交付に関する規程の規定は、この規程の施行の日以後に交

付される政務活動費から適用し、この規程の施行の日前に交付された政務調査費については、
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なお従前の例による。 
附 則 

（施行期日） 
１ この規程は、平成２８年４月１日から施行する。 
２ 改正後の高崎市議会政務活動費の交付に関する規程の規定は、この告示の施行の日以後に交

付される政務活動費から適用し、同日前に交付された政務活動費については、なお従前の例に

よる。 
附 則 

（施行期日） 
１ この規程は、平成２９年４月１日から施行する。 
２ 改正後の高崎市議会政務活動費の交付に関する規程の規定は、この告示の施行の日以後に交

付される政務活動費から適用し、同日前に交付された政務活動費については、なお従前の例に

よる。 
附 則 

１ この告示は、令和３年４月１日から施行する。 
２ 改正後の高崎市議会政務活動費の交付に関する規程の規定は、この告示の施行の日以後に交

付される政務活動費に係る届、申請等の手続について適用し、同日前に交付された政務活動費

に係る届、申請等の手続については、なお従前の例による。 

 
  



 4 

別表（第２条関係） 
区分 項目 主な例 

会派に係る政

務活動費及び

議員に係る政

務活動費 

研  修  費 
講師謝金、会場費、交通費、宿泊費、文書通信

費、出席者負担金、会費等 

調 査 研 究 費 
資料作成費、調査委託費、文書通信費、交通費、

宿泊費等 

資 料 購 入 費 
書籍購入費、新聞雑誌購読料、住宅地図購入費、

有料データベース利用料等 

広 報 ・ 広 聴 費 
広報紙・報告書等印刷費、会場費、ホームペー

ジ作成費・運用管理費等 
要請・陳情活動費 交通費、宿泊費等 
人 件 費 給料、手当、賃金等 

事 務 所 費 
事務所の賃借料、維持管理費、備品購入費、文

書通信費、事務機器購入費・リース代等 

事 務 費 
消耗品費、文書通信費、資料作成費、備品購入

費、事務機器リース代、備品修繕費・保守点検

代、ガゾリン代等 
議員に係る政

務活動費 
会 派 共 用 費 

会派に係る政務活動費及び議員に係る政務活

動費の主な例と同じ 
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様式第１号（第４条関係） 
年  月  日 

 （あて先） 

  高崎市議会議長 

 

                 会 派 名            

               代表者氏名            

 

会派結成届（会派交付用） 

次のとおり会派を結成し、会派に対して政務活動費の交付を受けたいので、高崎市議会政務

活動費の交付に関する条例第７条第１項の規定により届け出ます。 

記 

１ 会派の名称 

２ 所属議員数          人 

３ 構成員の氏名 

氏   名 氏   名 
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様式第２号（第４条関係） 

年  月  日 

 

経 理 責 任 者 選 任 届 

 

 （あて先） 

高崎市議会議長 

 

会 派 名 

代表者氏名            

 

 次のとおり経理責任者を選任したので、高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第７条第１

項又は第３項の規定により届け出ます。 

 

 

 

 

届 出 年 月 日            年  月  日 

 

 

 
 

会  派  名 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

経理責任者氏名 
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様式第３号（第４条関係） 

年  月  日 

 （あて先） 

高崎市議会議長 

 

会  派  名 

代表者氏名            

 

会派結成届（議員交付用） 

次のとおり会派を結成し、会派に属する議員に対して政務活動費の交付を受けたいので、高崎

市議会政務活動費の交付に関する条例第７条第２項の規定により届け出ます。 

記 

１ 会派の名称 

２ 所属議員数          人 

３ 構成員の氏名 

氏   名 氏   名 
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様式第４号（第４条関係） 

年  月  日 

 

会派等異動届 

 

 （あて先） 

高崎市議会議長 

 

会 派 名 

代表者氏名           

 

高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第７条第１項から第３項までの規定により届け出た

内容に異動が生じたので、同条第４項の規定により届け出ます。 

 

変  更  の  事  由 

（会派の結成年月日    年  月  日）（所属議員数    人） 

区   分 旧 新 

１ 会 派 名 の 変 更   

２ 代 表 者 の 変 更           

３ 経理責任者の変更   

４ 所属議員の異動           
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様式第５号（第４条関係） 

年  月  日 

 

会派解散届 

 

 （あて先） 

高崎市議会議長 

 

会 派 名 

代表者氏名            

 

 

     年  月  日をもって、        を解散しましたので、高崎市議会政務活

動費の交付に関する条例第７条第５項の規定により届け出ます。 
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様式第６号（第５条関係） 

年  月  日 

 

政務活動費交付申請書（会派用） 

（    年度 上半期・下半期 ） 

 

 （あて先） 

高崎市長 

 

会 派 名 

代表者氏名           

 

 

高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第９条第１項の規定により、次のとおり政務活動費

の交付を申請します。 

 

 

 

 

申 請 金 額 

 

 

                   円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

内     訳 

 

 

  １人        円の    人分 
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様式第７号（第５条関係） 

年  月  日 

 

政務活動費交付申請書（議員用） 

（    年度 上半期・下半期 ） 

 

 （あて先） 

高崎市長 

 

議員氏名            

 

高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第９条第１項の規定により、次のとおり政務活動費

の交付を申請します。 

 

 

 

 

 

 

申 請 金 額 

 

 

                   円 
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様式第８号（第５条関係） 

  年  月  日 

 

政務活動費交付変更申請書（会派用） 

（   年度 上半期・下半期 ） 

                  

（あて先） 

高崎市長 

 

会 派 名   

代表者氏名           

 

年  月  日付けの交付決定について、次のとおり変更したいので、高崎市議会

政務活動費の交付に関する条例第９条第２項の規定により申請します。 

 

 

 

区 分 新 旧 

申請金額         円         円 

内  訳 

1 人     円の 

        人分 

1 人     円の 

        人分 
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様式第９号（第５条関係） 

  年  月  日 

 

政務活動費交付変更申請書（議員用） 

（   年度 上半期・下半期 ） 

                  

（あて先） 

高崎市長 

                    

議員氏名           

 

年  月  日付けの交付決定について、次のとおり変更したいので、高崎市議会

政務活動費の交付に関する条例第９条第２項の規定により申請します。 

 

 

 

区 分 新 旧 

申請金額         円         円 
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様式第１０号（第６条関係） 

 

 

会 派 名 

代表者氏名            

 

交付決定通知書（会派用） 

 

     年  月  日付で申請のありました    年度分の政務活動費（上半期・下半期）

の交付について次のとおり交付することに決定しましたので、高崎市議会政務活動費の交付に関

する条例第１０条の規定により通知します。 

 

年  月  日 

 

高崎市長           

 

 

 

交 付 金 額                 円 

（ 内 訳 １人         円の    人分） 
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様式第１１号（第６条関係） 

 

 

議員氏名            

 

交付決定通知書（議員用） 

 

     年  月  日付で申請のありました    年度分の政務活動費（上半期・下半期）

の交付について次のとおり交付することに決定しましたので、高崎市議会政務活動費の交付に関

する条例第１０条の規定により通知します。 

 

年  月  日 

 

高崎市長           

 

 

交 付 金 額                 円 
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様式第１２号（第６条関係） 

 

 

会 派 名 

代表者氏名            

 

交付変更決定通知書（会派用） 

 

     年  月  日付で申請のありました    年度分の政務活動費（上半期・下半期）

の交付変更について次のとおり交付することに決定しましたので、高崎市議会政務活動費の交付

に関する条例第１０条の規定により通知します。 

 

年  月  日 

 

高崎市長           

 

 

 

変更前交付金額                 円 

（ 内 訳                    ） 

 

変更後交付金額                 円 

（ 内 訳                    ） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 17

様式第１３号（第６条関係） 

 

 

議員氏名            

 

交付変更決定通知書（議員用） 

 

     年  月  日付で申請のありました    年度分の政務活動費（上半期・下半期）

の交付変更について次のとおり交付することに決定しましたので、高崎市議会政務活動費の交付

に関する条例第１０条の規定により通知します。 

 

年  月  日 

 

高崎市長           

 

 

 

変更前交付金額                 円 

 

 

変更後交付金額                 円 
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様式第１４号（第７条関係） 

年  月  日 

 

政務活動費収支報告書（会派用） 

 

（あて先） 

  高崎市議会議長 

会 派 名 

代表者氏名           

 

 高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第１３条第１項の規定により、     年度の政

務活動費収支報告書を次のとおり提出します。 

 

１ 収  入    政務活動費          円 

２ 支  出                             （単位：円） 

科   目 金   額 備   考 

研 修 費   

調 査 研 究 費   

資 料 購 入 費   

広 報 ・ 広 聴 費   

要請・陳情活動費   

人 件 費   

事 務 所 費   

事 務 費   

合 計   

 

３ 残  額              円 
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様式第１５号（第７条関係） 

年  月  日 

 

政務活動費収支報告書（議員用） 

 

（あて先） 

  高崎市議会議長 

議員氏名            

 

 高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第１３条第１項の規定により、     年度の政

務活動費収支報告書を次のとおり提出します。 

 

１ 収  入    政務活動費          円 

２ 支  出                             （単位：円） 

科   目 金   額 備   考 

研 修 費   

調 査 研 究 費   

資 料 購 入 費   

広 報 ・ 広 聴 費   

要請・陳情活動費   

人 件 費   

事 務 所 費   

事 務 費   

会 派 共 用 費   

合 計   

 

３ 残  額              円 
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様式第１６号（第７条関係） 

年  月  日 

 

会派共用費収支報告書（議長提出用） 

 

（あて先） 

  高崎市議会議長 

 

会  派  名 

経理責任者名          

 

 高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第１３条第３項の規定により、     年度の会

派共用費収支報告書を次のとおり提出します。 

 

１ 収  入             円 

２ 支  出                             （単位：円） 

科   目 金   額 備   考 

研 修 費   

調 査 研 究 費   

資 料 購 入 費   

広 報 ・ 広 聴 費   

要請・陳情活動費   

人 件 費   

事 務 所 費   

事 務 費   

合 計   

 

３ 残  額              円 
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様式第１７号（第７条関係） 

年  月  日 

会派共用費収支報告書（議員報告用） 

 

  議員氏名       様 

会  派  名 

経理責任者名          

 高崎市議会政務活動費の交付に関する条例第１３条第４項の規定により、     年度の会

派共用費について収支を報告いたします。 

 

１ 収  入             円 

２ 支  出                             （単位：円） 

科   目 金   額 備   考 

研 修 費   

調 査 研 究 費   

資 料 購 入 費   

広 報 ・ 広 聴 費   

要請・陳情活動費   

人 件 費   

事 務 所 費   

事 務 費   

合 計   

 

３ 残  額                円 

 

 

     年度の会派共用費に係る負担額は、          円であることを証します。 

年  月  日 

経理責任者名          
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様式第１８号（第８条関係） 

領収書等整理票 

項  目 

（該当の□をチ

ェック） 

□研修費    □調査研究費    □資料購入費 

□広報・広聴費 □要請・陳情活動費 □人件費 

□事務所費   □事務費 

No. 

 
（領収書等の証拠書類貼付欄） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


